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V/v huéng dan thuc hién nhiém vu
CNTT nam hoc 2016 - 2017

Kinh gtri:
- Trudng phong GD&PT cac huyén, thi x4, thanh phé;
- Hiéu trudng cac truong THPT va truc thudc;
- Giam d6c Trung tdm GDTX tinh.

Thuc hién Céng vin sb 4622/BGDDT-CNTT ngay 20/9/2016 cua Bo Giao
duc va Pao tao (GD&DT), S6 GD&DT hudng dan thuc hién nhiém vu cong nghé
thong tin (CNTT) nam hoc 2016 - 2017 nhu sau:

I. NHIEM VU TRONG TAM
1. Phan cong can bo phu trach CNTT
Pé trién khai céng tac ung dung CNTT toan nganh co hiéu qua, mdi co
quan, nha truong phan cong can bd dau moi theo doi, phu trach CNTT nhu sau:
~ a) D6i v6i Phong GD&DT: Phén cong Lanh dao phong va chuyén vién lam
dau moi theo d&i, phu trach CNTT.
b) P61 voi mbi nha trudng: Phan cong mot Lanh dao nha truong va vién

chirc ctia trudng (nhan vién hodc gido vién kiém nhiém) lam dau mdi theo dai, phu
trach CNTT.

2. Trién khai ha ting va thiét bi CNTT
Pau tu ha tang CNTT trong céc co s& gido duc can dam bao tinh thiét thuc,

hidu qua, tiét kiém, dam bao tinh su pham, c6 su déng thuan cta phu huynh hoc
sinh va c6 su phé duyét cua clp cb thim quyén.

a) Cac nha truong hoan thanh nbi cap quang Internet. Khuyén khich nha
truong su dung Internet déng thoi cuia nhiéu nha mang khac nhau dé dam bao chat
luong va su on dinh dich vu Internet.

b) Trang bi du thiét bj CNTT phuc vu cong tac quan Iy, diéu hanh: méi
truong trang bi it nhét 02 bo may tinh, 01 may in va 01 webcam. MOi td bd mén
trong truong c6 may tinh dung riéng.

¢) Trang bi thiét bi CNTT phuc vu day - hoc. Bam bao di mdy tinh phuc vu
day - hoc mén Tin hoc (tiéu hoc dat ty 1¢ 24 hoc sinh/l may tinh, trung hoc co so
dat ty 1& 16 hoc sinh/1 méy tinh va trung hoc pho théng dat ty 1€ 12 hoc sinh/I may
tinh). Cac phong mdy tinh phuc vu day hoc phai duge noéi mang Internet.

d) Trién khai céc bign phap dam bao an toan an ninh dbi véi cac hé thong

CNTT (phm clmg, phan mém, wesbite.. .)- Thuong xuyén ra soat, khic phuc cac
nguy co mat an toan, an ninh théng tin. Pay manh tuyén truyén toi toan thé can bd,



gido vién va hoc sinh k¥ nang nhan biét, phong tranh cac nguy co mét an toan
théng tin ddi véi céc thiét bi CNTT c4 nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh,
may tinh bang.

3. Ung dung CNTT trong quéan ly, chi dao, diéu hanh va trién khai
Chinh phi dién tir

a) Tiép tuc trién khai ¢6 hi€u qua website va thu dién tu trong nganh
GD&DT theo Thong tu s6 53/2012/TT-BGD&DT ngay 20/12/2012 cua Bo
GD&DT. T6 chic danh gid, xép hang website clia phong GD&DT va cac nha
truong.

b) Trién khai hé théng quan 1y hanh chinh dién tu (e-office): quan ly van ban
(di, dén), quan 1y cdng viéc,... dam bao két ndi lién thong vin ban dién tu gitra cac
co quan (theo quy dinh tai Nghl quyét 36a/NQ-CP cta Chinh phu vé Chinh phu
dién tu).

¢) Cung cép céc dich vu cong truc m}/en dic biét cac dich vu cong phuc vu
phu huynh, hoc sinh, mét s6 dich vu cu thé:

- Dich vu xét tuyen hoc sinh dau cap (cung cép dé“ly dl céc loai mau don,
nop hd so truc tuyén, cong khai danh sach dang ky, cong khai két qua xét tuyén va
tra két qua qua mang).

- Cung cap mién phi thong béo diém hoc tap va rén luyén qua tin nhan OTT,
email va website truong hoc (han ché st dung hé thdng nhén tin thu phi qua dién
thoai di dong).

d) Thudng xuyén to chirc va trién khai cac cude hop, boi dudng chuyén mén
qua mang tai dia chi http://hop.moet.edu.vn. B01 v6i phong GD&DT, tuy tung diéu
kién cu thé ¢é thé trang bi phong hop truc truyén tién nghi phuc vu hop, tap huén,
boi dudng chuyén mén véi So va cac don vi trye thude.

d) Tang cudng su dung phan mém quan 1y trong truong pho thong (quan ly
hoc sinh, giao vién, co so vat chat )) theo hinh thirc truc tuyén. Phan mém phai ¢o
chtrc nang quan ly va in ra dugc s6 dién tir dam bao ding ndi dung, ding mau theo
quy dinh.

e) T6 chirc st dung va khai thac ¢ higu qua cac phan mém di dugc Bo
GD&DT tao cung cép dung théng nhét trén toan quoc:

- Hé théng thong tin quan ly phd cép gido duc va chéng mu chit, cung cip
tai: http://pcgd.moet.gov.vn.

- Phdn mém hd tro kiém dinh chét luong gido duc trudong mam non cung cé‘ip
tai http://mamnon.eos.edu.vn.

_ Phin mém théng ké chat luong gido duc tiéu hoc, cung cip tai
http://egms.eos.edu.vn.

- Phin mém théng ké s6 liu quan ly gido duc cung cép tai:
http://thongke.moet.gov.vn hoac http://thongke.smas.edu.vn.




g) Khai thac cac website giao duc:

- Hudng dan hoc sinh (dac biét hoc sinh 16p 12) truy cap va khai thac thong
tin Cong thong tin Thi va tuyén sinh ctia Bo: http://www.thituyensinh.vn.

- Hudéng dan gido vién, cdn bd quan ly va hoc sinh thuong xuyén truy cép
Cong thong tin dién tir cia BO tai http://moet.gov.vn va Trang thong tin dién tu cua
S¢ tai http://sgddt.binhdinh.gov.vn dé cap nhap tin tire GD&DPT toan nganh.

- Huéng dan gido vién, can bd quan ly, hoc sinh va cac nha truong thuong
xuyén truy cdp Trang théng tin dién ti cia Cuc CNTT (http:/e-ict.gov. vn) dé cap
nhét thong tin va tai nguyén li€én quan dén trién khai tmg dung CNTT toan nganh.

h) Trong qua trinh trién khai cac hé thdng théng tin quéan ly tap trung, phong
GD&DT, cac nha trudng phai lam chi, sé hitu co s¢ dit liéu gido duc phuc vu cho
cong tac quan ly gido duc. Khong cho phép cac t6 chirc, ca nhan va doanh nghiép
s¢ hitu va khai théc tai san dit liéu gido duc vao bt ky muc dich nao khi chua dugc
phép cua co quan quan ly.

4. Ung dung CNTT d6i méi ngi dung, phwong phap day va hoc

a) Tiép tuc trién khai Cudc thi qubc gia thiét ké bai giang e-Learning: Thuc
hién theo Quyét dinh s 1878/Qb- -BGD&DT ngay 20/6/2016 cua Bo trudng Bo
GD&DT ban hanh Thé 1é cudce thi quoc gia Thiét ké bai giang e-Learning lan thir 4.

b) Phé bién, hudng dan gido vién, hoc sinh va céc nha trudong khai thac kho
bai giang e- -Learning ctia B6 GD&DT tai dia chi http:/elearning.moet.edu.vn
nhim déi m&i ndi dung, phuong phap day va hoc. Pay 1a kho bai giang e-Learning
co tinh twong tac cao giup hoc sinh co thé tu hoc, tur 6n tap ning cao kién thc,
gitip gido vién tham khao ddi méi ndi dung phuong phap day hoc.

¢) Ung dung CNTT doi mai phuong phap day va hoc theo hudng gido vién
tw tich hgp CNTT vao ting mén hoc deé nang cao hi¢u qua bai giang. Gido vién su
dung thanh thao phan mém trinh chiu, két hop cac phan mém mé phong, thi
nghiém ao va phan mém day hoc. Tranh lam dung CNTT trong day hoc hoac ung
dung mdt cach mién cudng, ling ting.

5. Khai thac, sw dung phén mém tr do ngut"in mé&

a) Quan triét va trién khai Thong tu 36 08/2010/TT BGD&DT ngay
01/03/2010 cia B6 GD&DT quy dinh vé st dung phan mém tu do ngudn mo trong
cac co s& giao duc.

b) Tang cuong st dung phdn mém tu do nguon m¢ vao day mon Tin hoc tai
c4c nha truong (danh sach phén mém ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2010/TT-
BGD&DT).

c¢) Nghién ctu ép dung h¢ théng phan mem mi ngudn md Nukeviet trong
viéc xdy dung va trién khai website (hay cong thong tin dién tIr) cta Phong,
Truong.



6. Boi dudng ki ning tmg dung CNTT cho gido vién va can by quén ly
giao duc

a) No1 dung tap huén phai bam sat véi nhu cau thuc tién vé ung dung CNTT
cua gido vién va can bo quan ly. Pé nghi xem xét, nghién ctru mot s6 ndi dung sau
day dé dua vao cac 16p tap huén mét cach phi hop:

- Nang cao ndng luc Ung dung CNTT dép ung chuan k¥ ning st dung
CNTT quy dinh tai Thong tu 36 03/2014/BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin
va Truyén théng; K§ ning dam béo an toan, an ninh thong tin; K¥ ndng khai thac
str dung ¢d hi€u qua cac phén mém quén ly trong nha truong.

- Ky néng st dung phan mém trinh chiéu, phan mem ho tro soan bai giang
tuong tac, phin mém mo phdng, thi nghiém 4o, phan mém day hoc dé doi méi noi
dung, phuong phap day hoc trén 16p hoc.

- K§ nang xay dung bai gidng e-Learning, xdy dung sach giao khoa dién tur;
khai thac cac ngudn hoc lidu, k¥ ning tim kiém thoéng tin trén Internet. .

- K§ ndng cai dat hé didu hanh va cac phdn mém Umg dung co ban; ki ning
stra chira, khic phuc nhitng hong héc don gian cua méy tinh va thiét bi CNTT; k§
nang quan ly, khai thac, sir dung thiét bi CNTT phuc vu day hoc.

- Nghién ctru, tham khao chuén quoc té va thi diém b01 dudng gido vién vé
k§ nang CNTT ¢ nhiing truong hoc co diéu kién va yéu ciu cao vé nhan lyc tng
dung CNTT.

b) Hinh thurec, phu‘orng tién boi dudng gido vién va can bd quan ly:

- Téng cuong trién khai tap huén g1a0 vién va can bd quan ly qua mang. Cuc
CNTT cung cap Cong bdi dudng tryc tuyén tai dia chi http://taphuan.moet.edu.vn

mién phi. Cac phong GD&DT lién hé véi Cuc CNTT qua hom thu dién tu
cucentt@moet.gov.vn dé ding k¥ tao 1ap céc khoéa dao tao, bdi dudng qua mang.

- Truong hop t6 chirc tép huén tryc tiép qua mang, cé thé sir dung hé thong
Hop truc tuyén mién phi cia Cuc CNTT (http: //hop.moet.edu.vn) va tan dung co
hiéu qua hé thdng hop truc tuy én da duogc trang bi ¢ dia phuong, ¢ cac nha trudng.

7. Xay dung mo hinh giao duc dién tir, treong hoe dién twr

Mbi nha truong tuy thudc vao hoan canh, didu kién cu thé, xay dung mo
hinh truong hoc dién tir dam bao nguyéen tic ing dung CNTT mot cach hiéu qua,
thiét thuc, nham hién dai hoa cong tac quan 1y, d6éi mai phuong phap day - hoc,
g6p phan ning cao chit luong gido duc. M6 hinh trudong hoc dién tir bao gdm cac
ndi dung co ban nhu sau:

a) Ha téng va trang thiét bi CNTT phuc vu quan Iy va day - hoc gbém: mang
LAN, Internet toc dd cao, mang khéng ddy (wifi), phong mdy tinh, may tinh phuc
vu quan ly, may tinh phuc vu chuyén mén, may in, webcam/camera, thiét bi trinh
chiéu (man chiéu, man hinh)... va mét s6 trang thiét bi tién tién, duoc bd tri trong
phong c6 du dién tich, anh sang va ban ghé, tién nghij phu trg phtt hop.



b) Hé théng phan mém tng dung CNTT trong quan ly gido duc gom:
- Website truong hoc dé cung cép, céng khai thong tin ra xa hoi; cung cap
cac dich vu cdng truc tuyen tdi phu huynh, hoc sinh.

- Sir dung thu dién tir trao d6i thong tin quan ly va day - hoc.

- St dung phdn mém quan Iy nha trudng truc tuyén, gdm: quan ly hanh
chinh dién tir (e-office), quan ly hoc sinh, quan ly gido vién, quan ly cac ky thi, xep
thoi khoa biéu, quéan ly tai chinh, quan Iy co s& vét chét, quan ly thu vién.. Ung
dung s6 dién tir, hoc ba dién tu.

¢) Ung dung CNTT d6i méi n6i dung, phuong phap day va hoc, gom su
dung hiéu qua cac thiét bi, phan mém day hoc, thi nghiém 4o, phan mém md
phong; ing dung mot cach cé hiéu qua hé théng tmg dung day - hoc théng minh,
hién dai ¢ nhitng noi c6 diéu kién; tmg dung kho bai giang e-Learning, sach dién
tw, sach giao khoa dién tu d61 méi phuong phép day - hoc; tng dung hé théng danh
gila nguoi hoc trire tuyen

d) Khong ngung néing cao nhén thire, nang luc img dung CNTT cua doi ngli
can bo quan ly va gido vién theo hudng chuén héa va chuyén nghiép, timg budc
dat chuén qudc té.

d) Ban hanh hé thdng quy ché quan 1y, van hanh, duy trl va tmg dung céc hé
thong CNTT trong nha truong mot cach khoa hoc va hiéu qua.

1. MOT SO GIAI PHAP

1. D4y manh cong tac thong tin, tuyén truyén théng qua cac hoi nghi, hoi
théo, cudc thi dé nang cao nhén thirc cho can bg quan ly va giao vién vé vai tro cla
tmg dung CNTT trong c4c hoat dong GD&DT (mét trong 9 nhiém vu trong tam
cua nganh GD&DT).

2. Phéi hop c6 hiéu qua viée dau tu v6i thué dich vu CNTT (quy dinh tai
Quyét dinh s6 80/2014/QD- -TTg ngay 30/12/2014 cua Thu tuéng Chinh phu), tdng
cudng x4 hdi hoa viée cung cap dich vu CNTT ¢o chét luong.

3. Cac Phong GD&DT, nha truong ban hanh quy ché quan ly, duy tri va
khai thac sir dung cac hé théng CNTT, phan cong cu thé trach nhiém vé quan Iy, su
dung hé thong; trién khai img dung CNTT phai di d6i voi viéc dam bao an toan, an
ninh théng tin; ¢ céac hinh thic khen thudng cac don vi, ca nhén lam tot; co cac
bién phap, ché tai ddi voi cac don vi chua hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dé ra.

I11. TO CHUC THUC HIEN

Can c@ nhiém vu CNTT nam hoc 2016 - 2017, dé nghi Truéng Phong
GD&PT cac huyén, thi xa, thanh pho, Hiéu truéng cac Truong THPT va truc
thudc:

1. Chi dao xay dung ké hoach, huéng dan trién khai nhiém vu CNTT nidm
hoc 2016 - 2017. Van ban chi dao, hudng dan trién khai nhiém vu CNTT nam hoc
2016 - 2017 cua co quan, nha truong dé nghi giri S& GD&PT (qua Van phong S
dé tong hop) trude ngay 10/10/2016.



2. Td chirc so két danh gia tinh hmh tmg dung CNTT gilta nam hoc va gui
vé S& GD&DPT (qua Vin phong S dé tong hop) trude ngay 16/01/2017.

3. T6 chitc déanh gia, téng két trién khai nhiém vu tng dung CNTT nam hoc
2016 - 2017 va dé xuét, kién nghi giri S& GD&DT vao thoi diém tong két nam hoc.

4. Cac co quan, don V} chap hanh ché dé béo cdo, thuc hién day da va dang
thoi han theo quy dinh tai Ké hoach thoi gian nam hoc cua S¢ GD&DT.

5. Giao cho Van phong So phéi hop v6i Phong Gido duc Trung hoc c6 trach
nhiém chi dao, huéng dan thuc hién chi tiét cac nhiém vu vé Gmg dung CNTT
trong quan ly va hoat dong chuyén mon.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé khé khan, vudéng méc cin bao c4o
kip thoi vé So6 GD&DT (qua Van phong So, dia chi email:
vanphong.sobinhdinh(@moet.edu.vn) dé xem xét, gial quyet /.
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b dinhz€o 102/2009/ND-CP ngay 06 ‘thang 11 nam 2009 cua Chinh phu
vé quan ly da 3 tu tng dung CNTT sir dung ngudn von ngan sach nha nuée.

2. Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cta Chinh pht ve
img dung cong nghé théng tin trong hoat dong ctia co quan Nha nudec.

3. Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cta Chinh phi vé
quan 1y, cung cap, st dung dich vu internet va thong tin trén mang.

4. Quyét dinh s6 698/Qb-TTg ngay 1 thang 6 nam 2009 ctia Thu tuéng Chinh

phi vé viéc phé duyét Ké hoach tng thé phét trién ngudn nhén luc cong nghé
théng tin dén ndm 2015 va dinh hudng dén nam 2020.

5. Quyét dinh s6 80/2014/D-TTg ngay 30 thang 12 nam 2014 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh thi diém vé thué dich vu cong nghé thong tin trong co quan
nha nudec.

6. Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 nim 2012 ctua Thu tuéng Chinh phu
vé viée ting cuong st dung van ban dién tir trong hoat dong ctua co quan nha nudc.

7. Thong tu sb 12/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 4 nam 2016 quy dinh vé
tmg dung cong nghé théng tin trong quan ly, t6 chic dao tao qua mang.

8. Théng tu s6 08/2010/TT-BGDDT ngay 01 thang 03 nam 2010 cua Bo
truong Bo GD&DPT quy dinh vé st dung phan mém tu do ngudén mo trong cac co
s¢ gido duc.

9. Thong tu so 53/2012/TT-BGDBT ngay 20/12/2012 cua B truong Bo
GD&PT quy dinh vé t6 chitc hoat dong, str dung thu dién tir va cong théng tin
dién tu tai so gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao va cic co s gido duc
mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén.

10. Quyét dinh s6 2005/BGDDT-CNTT nay 14/6/2016 cua BO truong Bo
GD&DT phé duyét Ké hoach hanh dong thuc hién Nghi quyét s6 36"/NQ-CP ngay
14/10/2015 ctia Chinh phu vé Chinh pht dién .

11. Quyét dinh s 1878/Qb-BGDDT ngay 20/6/2016 cua Bo truong Bo
GD&DPT tao ban hanh thé 1& cudc thi qudc gia Thiét ké bai giang dién tu e-
Learning lan thit 4.




